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	İhale ile Yapılan Hizmet Alımlarının İlk Hak ediş Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birim
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yaklaşık Maliyet Tablosu oluşturulmuş mu?
	 
	 
	 

	1.1
	Yaklaşık maliyet hesaplanırken KDV hariç mi hesaplanmış? 
	 
	 
	 

	1.2
	Yaklaşık maliyet hesaplamasına ilişkin dayanak mevcut mu?
	 
	 
	 

	2
	İhale Onay Belgesi mevcut mu?
	 
	 
	 

	2.1
	Bütçe Tertibi doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	2.2
	Kullanılabilir ödenek tutarı mevcut mu?
	 
	 
	 

	2.3
	Yatırım proje numarası girilmiş mi? 
	 
	 
	 

	2.4
	İhale usulü doğru tespit edilmiş mi?
	 
	 
	 

	3
	4734 sayılı Kanun’un 13. maddesi gereği KİK'te yahut yerel gazetede ilan edildi mi, bununa ilgili tutanak mevcut mu?
	 
	 
	 

	4
	İhaleye ait İdari Şartname mevcut mu?
	 
	 
	 

	5
	İhaleye ait Teknik Şartname mevcut mu?
	 
	 
	 

	6
	İhale Komisyon Kararı mevcut mu?
	 
	 
	 

	6.1
	İhale Komisyon Kararı’nda isteklilerin teklif ettikleri bedeller mevcut mu?
	 
	 
	 

	6.2
	İhale Komisyon Kararından ekonomik açıdan en avantajlı isteklinin üzerine ihale bırakılmış mı?
	 
	 
	 

	6.3
	Oy birliği ile alınan ihale kararını ihale komisyon üyeleri imzalamış mı?
	 
	 
	 

	6.4
	İhale Kararı 5 iş günü içerisinde İhale Yetkilisi tarafından onaylanmış mı?
	 
	 
	 

	6.5
	Komisyon kararı sonrası ve İhale Yetkilisi onayı öncesi Yasaklılık Sorgulaması yapılmış mı?
	 
	 
	 

	7
	Hizmet alımları sınır değer hesaplanması yapıldı mı?
	 
	 
	 

	8
	EKAP üzerinden sözleşme öncesine ilişkin yasaklılık teyit sorgulaması alınmış mı?
	 
	 
	 

	9
	Sözleşmeye davet yazısı mevcut mu?
	 
	 
	 

	10
	Hizmet alımına ait sözleşme yapılmış mı?
	 
	 
	 

	10.1
	Sözleşme üzerinde yer alan bilgiler eksiksiz doldurulmuş mu?
	 
	 
	 

	10.2
	Sözleşmenin her sayfası taraflar tarafından paraf, kaşe ve imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	10.3
	Sözleşmeye ait Kesin Teminat tutarı bankaya yatırılıp harcama birimine teslim edildi mi?
	 
	 
	 

	10.4
	Sözleşmeye ait Damga Vergisine ödemesine ait dekont mevcut mu? 
	 
	 
	 

	10.5
	Sözleşmeye ait Sözleşme Karar Pulu Vergi Dairesi'ne yatırılmış mı?
	 
	 
	 

	10.6
	4734 sayılı Kanun’un 53-J-1'de yer alan KİK payı (on binde beş) yatırılmış mı?
	 
	 
	 

	10.7
	4734 sayılı Kanun’un 10. maddesinde yer alan belgeler mevcut mu?
	 
	 
	 

	11
	Kamu İhale Bülteninde sözleşme sonucu ilan edildi mi?
	 
	 
	 

	12
	İhaleye ait mali hizmetler birimince yapılan Ön Mali Kontrol Formu eklendi mi?
	 
	 
	 

	13
	Hizmet İşleri Kabul Tutanağı var mı?
	 
	 
	 

	13.1
	Hizmet İşleri Kabul Tutanağı ilgili komisyon üyeleri ve ilgili firma tarafından imzalandı mı?
	 
	 
	 

	14
	Fatura mevcut mu?
	 
	 
	 

	14.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	14.2
	Faturanın muhatabı doğru mu?
	 
	 
	 

	14.3
	Faturada yer alan malzemelerin adedi ile birim fiyatlarının çarpımı doğru mu?
	 
	 
	 

	14.4
	e-Arşiv Fatura ise barkod veyahut ilgisi tarafından kaşe ve imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	13.6
	Faturanın notlar kısmında IBAN bilgileri yazılmış mı? IBAN bilgileri yoksa IBAN dilekçesi alındı mı?
	 
	 
	 

	13.7
	e-Arşiv Fatura ise sorgulamayı yapan kişi tarafından kontrol edilerek kaşe ve imza yapılmış mı?
	 
	 
	 

	13.8
	Fatura üzerinde yer alan hesaplanan KDV üzerinden tevkifat kesildi mi? Tevkifat oranı doğru mu?
	 
	 
	 

	14
	Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığından alınan borç sorgusu mevcut mu?
	 
	 
	 

	15
	Gelir İdaresi Başkanlığından alınan Vergi Borcu Sorgusu mevcut mu?
	 
	 
	 

	15.1
	Alınan Vergi Borcu Sorgusu güncel mi? (Belge tanzim edildiği tarihten itibaren 15 gün geçerlidir)
	 
	 
	 

	15.2
	Vergi Borcu Sorgusu, sorgulamayı yapan görevli tarafından kontrol edilerek kaşelenip imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	15.3
	Vergi borcu sorgusunda kişi/firma/kuruma ait borç varsa ve borç limitini aşıyorsa vergi borcu, Ödeme Emri Belgesi üzerinden kesildi mi?
	 
	 
	 

	16
	Kesin Teminatın yatırıldığına dair Alındı Belgesi eklendi mi?
	 
	 
	 

	17
	Stratejik Plan-Performans Programı-Bütçe-Harcama İlişkilendirme Tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	18
	Hak ediş Raporu mevcut mu? Üzerinde yer alan bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	18.1
	Hak ediş Raporu’nda yüklenicinin ve düzenleyenin kaşe ve imzaları mevcut mu?
	 
	 
	 

	19
	Hizmet İşleri Hak ediş Raporu mevcut mu? Üzerinde yer alan bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	20
	Hak ediş Özeti mevcut mu? Üzerinde yer alan bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	21
	Metraj İcmali mevcut mu? Üzerinde yer alan bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	22
	Hak ediş İcmali mevcut mu? Üzerinde yer alan bilgiler doğru mu?
	 
	 
	 

	23
	Dizi Pusulası mevcut mu?
	
	
	

	24
	Ödeme Emri Belgesi’nde yer alan IBAN bilgileri, fatura veya IBAN Dilekçesi üzerinde yer alan bilgilerle uyumlu mu?
	 
	 
	 

	24.1
	Ödeme Emri Belgesi’nde yer alan Bütçe Tertibi ile İhale Onay Belgesi üzerinde yer alan bütçe tertibi uyumlu mu?
	 
	 
	 

	24.2
	Fatura üzerinde yer alan KDV’siz toplam tutar üzerinden Diğer Ödemelere Ait Damga Vergisi kesildi mi?
	 
	 
	 

	24.3
	Tevkifata tabi işlemlerde Ödeme Emri Belgesi üzerinden tevkifat tutarı doğru kesilmiş mi?
	 
	 
	 

	25
	Taahhüt dosyası oluşturuldu mu?
	 
	 
	 

	26
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	27
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	27.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	27.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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